
業務名：手-C-24在職状況の検索・登録・修正（事業所）

凡例
求 届 セ 事

：求職者 ：届出者 ：センター・バンク ：事業者
管

：センター・バンク（管理者）

事業所マイページにログイン
手順１：「手-A-3福祉のお仕事アクセス手順（事業所）」を実施後、

①「ログインID」と「パスワード」を入力して、

②「ログイン」ボタンを押す。

①

②

事
手順1

1-1-1

在職状況検索画面を表示 手順２：表示された画面より、①「在職状況管理」ボタンを押す。

事
手順２

1-1-2
中略

①

1/4



在職状況の確認

手順4

手順4：表示された画面で内容を確認後、①「在職状況を登録する」ボタンを押す。

事

1-13-3

①

1-1-2

在職状況を登録する対象者を検索 手順3：表示された画面より、①検索条件を指定し、表示された一覧から

在職状況を登録したい採用者の②「応募（紹介状）番号」をクリックする。

事
手順3

1-13-2

①

➁

※採用が確定した（抹消・承認された求人票）無期限雇用者の情報が表示される。
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在職状況の登録

手順5

手順5：表示された画面より、①在職状況の登録を行う。

登録が完了したら②「入力内容を確認する」ボタンを押す。

事

1-13-4

①

➁

在職状況で「離職」を選択すると、離職年月日の入力が可能

となり、「解雇」を選択すると、解雇年月日の入力が可能と

なる。
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登録内容の確認

手順６

手順６：入力内容を確認後、問題がなければ ①「登録する」ボタンを押す。

在職状況の登録完了

手順７

手順７：ここで在職状況の登録が完了。

事

1-13-5

事

1-13-6

①
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