
1-1-1

1-1-2

業務名:手-C-18求人票抹消（ネット）

凡例 求 届 セ 事:求職者 :届出者 :センター・バンク :事業者管 :センター・バンク（管理者）

事業所マイページにログイン

手順１

手順１:「手-A-3福祉のお仕事アクセス手順（事業所）」を実施後、

①「ログインID」と「パスワード」を入力して、

①

②

求人票閲覧画面の表示
手順２

手順２:抹消する求人票を選択する。

求人票が有効な場合 : ①有効の「件数」を選択する。

求人票が募集終了している場合 : ②募集終了の「件数」を選択する。

① ②

事

事

省略
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1-5-1

1-5-2

求人票の選択

手順３

手順３:①抹消する求人票の「求人票番号」を選択する。

求人票が有効な場合 : 手順4から実施

求人票が募集終了している場合 : 手順6から実施

求人票の期限
終了

有効

募集の終了 手順４:表示された画面より、①「募集終了」ボタンを押す。

①

①

手順４

事

事

事
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1-5-1

1-5-2

募集終了が完了
手順５:募集終了が完了。

求人票ホームに戻り、募集終了した求人票が「有効」⇒「採否待ち」に

なっていることを確認し（①）、求人票番号（②）を選択する。

手順５

抹消申請 手順６:表示された画面より①「抹消申請」ボタンを押す。

手順６

①

事

事

省略

①➁
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1-5-10

1-5-11

登録内容の確認
手順8

手順8:確認後、内容に問題がなければ①「抹消申請する」ボタンを押す。

採否結果の確認 手順7:求人票を抹消する場合は、採否を全て登録していることが条件になる。

①「採否結果」を確認して採否を登録していない者の②「編集」ボタンを

押す。

次に、他機関からの採用状況を③「編集」ボタンを押して登録する。

全ての採否を登録したら④「入力内容を確認する」ボタンを押す。

手順7

①

③

②

④

①

事

事
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1-5-12

3-1-2

3-4-1

求人票抹消承認画面の表示

手順10
手順10:「手-A-1センターバンクＶＰＮ接続～ログイン」を実施後、

①未承認求人票抹消の「件数」を選択する。

①

求人票の選択
手順11

手順11:表示された画面より承認する求人票の①「求人票番号」を選択する。

求人票の抹消申請完了

手順9

手順9:ここで事業所による求人票の抹消作業が完了。

事

セ

セ

①
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3-4-5

3-4-6

求人票の承認
手順13

手順13:表示された画面①「この内容で承認する」ボタンを押す。

求人票の確認
手順12

手順12:入力内容を確認後、問題がなければ ①「入力内容を確認する」ボタンを押す。

①

①

セ

セ

【メール記載文について】

求人票の承認および抹消承認時に個別で情報を発信したいときに利用する。

登録後、「メール本文」の内容はメモ情報に自動保存される。
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3-4-7

14-1-9

求人票抹消登録通知メールの送信
手順15

手順15:システムから事業者へ「求人票抹消登録通知メール」が送信される。

求人票の抹消承認完了
手順14

手順14:ここで求人票の抹消承認が完了。

事

セ
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