
令和 5 年度群馬県介護支援専門員実務研修受講試験 会場設営 仕様書 

１．業務委託名 
令和 5 年度群馬県介護支援専門員実務研修受講試験 会場設営 
 
２．目的 
介護支援専門員は、介護を必要とする方が介護保険サービスを受けられるように、ケアプ

ランの作成やサービス事業者との調整を行う、介護保険に関するスペシャリストである。 
介護支援専門員の養成にあたり、介護支援専門員実務研修を受講する前段として、事前に

必要な専門知識等を有していることを確認するために本試験を行うことを目的とする。 
 
３．委託契約期間 
契約締結日から令和５年１０月８日まで 

 
４．契約形態及び見積金額 
契約形態は、総額で契約するものとし、【表１ 「手配依頼品目一覧」】を基に、下記「５．

作業日時」で想定される総作業日数から見積金額を算出すること。 
 

５．設営日時 
・設営：令和 5 年 10 月 7日（土） １３：００～２２：００の間 
・撤去：令和 5 年 10 月 8日（日） １３：００～１７：００の間 
 
６．場所 
G メッセ群馬 展示ホール A 〒370-0044 群馬県高崎市岩押町 12 番 24 号 
 
７．業務内容 
当該試験にかかる会場設営・撤去に関する業務。  

（１）試験計画書作成 
受託者において、以下の企画立案並びに関係書類を本会と協議の上作成すること。【別紙

１ 「会場イメージ案」参照】 
なお、会場は、本会の検討状況により複数の部屋に分かれることがある。 

・試験に係る会場の設営計画（レイアウト・タイムスケジュール）の作成 
なお、計画の作成にあたっては、過去のイベント会場設営等の専門的見地から本会に助言

し補助すること。 
 
 



（２） 実施準備・設営 
① 実施準備 
・各会場の設営計画の実施に要する設備・機材・備品等については、【表１ 「手配依頼品目
一覧」】にそって受託者が用意することとし、設備等を調達すること。ただし、会場使用料
及び会場の付属設備使用料は本業務内容に含まない。 
②設営 
・【表１ 「手配依頼品目一覧」】、【表２ 「G メッセ群馬賃借品目一覧」】及び【表３ 「本会
用意品目一覧」】の設置。【別紙１ 「会場イメージ案」参照】 
・机端２箇所へのシールの貼付（受験番号シール）。 
・パネルスタンドへの掲示物の設置。 
 
（３） 会場設営等の企画・制作・設置・撤去・手配【表１ 「手配依頼品目一覧」参照】 
・設営人員・備品等の手配を行うこと。 
・備品の設置場所は委託者と協議の上、決めること。 
 
（４）処分費及び清掃費 
会場設営等会場で発生したごみの処分および清掃費については本業務内容に含まない。 

 
（５） その他 
業務受託後は担当者を明確にし、本会と連絡対応ができるようにすること。 

 
８．一般的事項 
・本業務について、国・県の動向などにより業務内容に変更や増減が生じた場合は、本会と
協議の上、契約締結時及び契約途中での変更を行うことがある。 
・本書は作業の大要を示すものであり、詳細については本会の指示による。 
・本会は受託者に対し、業務において契約書及び本書に適合しないと認めたときは、その業
務の内容変更及び手直しを命じることができる。 
・受託者は、業務の遂行に当たって関係法令を遵守し、火災、危害等の防止に注意するとと
もに、危険を伴う業務には十分安全を確保しなければならない。 
・その他必要な事項は、本会・受託者協議の上、決定する。 
 
９．その他 
・契約書類には暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律、暴力団排除条例、および
個人情報保護条例その他個人情報の保護に関する法令等の遵守などを明記する。 
 
 



１０．問い合わせ 
社会福祉法人群馬県社会福祉協議会 福祉人材課 福祉人材センター 担当 伊藤 
TEL：027-280-4107 / FAX：027-255-6040 / Mail：y-ito@g-shakyo.or.jp  

mailto:y-ito@g-shakyo.or.jp


表１ 「手配依頼品目一覧」 
 品目 数量 仕様 特記事項 
備
品 

折りたたみ机 472 W1,800×D600×H700 白～茶等の派手でな
い色とする 

 
表２ 「Gメッセ群馬賃借品目一覧」 

 品目 数量 仕様 特記事項 

備
品 

折りたたみ机 110 W1,800×D600×H700  
スタッキングチェア 1100   
ホワイトボード 6   

 
表３「本会用意品目一覧」 

 品目 数量 仕様 特記事項 

備
品 

ポップ&パネルスタンド 48   
アルファベット記載用紙 48 A～L まで各 4枚  
会場レイアウト図 6   
受験番号シール 1065 机に傷のつかない、貼

ってはがせるタイプ 
状況によって減少の
可能性あり 

 



Gメッセ　展示ホールA　レイアウト（1065人想定）
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 合計
3 1.8 0.8 1.8 0.8 1.8 0.8 1.8 1.5 1.5 1.8 0.8 1.8 0.8 1.8 0.8 1.8 1.5 1.5 1.8 0.8 1.8 0.8 1.8 0.8 1.8 3 41

1 2
2 1.25 ﾃｰﾌﾞﾙ

3 2
4 1.3 ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ

5 1.3 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4
6 1.3 2 2 2
7 1.3 3 3 3
8 1.3 4 4 4
9 1.3 5 5 5
10 1.3 6 6 6
11 1.3 7 7 7
12 1.3 8 8 8
13 1.3 9 9 9
15 1.3 10 10 10
17 1.3 11 11 11
18 1
19 1
20 1.3 ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ

21 1.3 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4
22 1.3 2 2 2
23 1.3 3 3 3
24 1.3 4 4 4
25 1.3 5 5 5
26 1.3 6 6 6
27 1.3 7 7 7
28 1.3 8 8 8
29 1.3 9 9 9
31 1.3 10 10 10
33 1.3 11 11 11
34 1
35 1
36 1.3 ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ

37 1.3 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4
38 1.3 2 2 2
39 1.3 3 3 3
40 1.3 4 4 4
41 1.3 5 5 5
42 1.3 6 6 6
43 1.3 7 7 7
44 1.3 8 8 8
45 1.3 9 9 9
47 1.3 10 10 10
49 1.3 11 11 11
50 1
51 1
52 1.3 ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ ﾃｰﾌﾞﾙ

53 1.3 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4
54 1.3 2 2 2
55 1.3 3 3 3
56 1.3 4 4 4
57 1.3 5 5 5
58 1.3 6 6 6
59 1.3 7 7 7
60 1.3 8 8 8
61 1.3 9 9 9
62 1.3 10 10 10
63 1.3 11 11 11
64 1.3 12 12

65 4

合計 78.95
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